INSTRUKCJA SKEADANIA WNIOSKU
w USOSweb

STYPENDIUM REKTORA



Droga Studentko, Drogi Studencie,

Ponizej przedstawiamy instrukcje wypetniania wniosku o przyznanie stypendium rektora w uczelnianym
systemie USOSweb.

Kolejne etapy w trakcie sktadania wniosku:

Po zalogowaniu sie do uczelnianego systemu USOSweb wybierz zaktadke DLA WSZYSTKICH i przejdZ do
modutu Wnioski

W module Whnioski zostaniesz przeniesiony na strone Lista wnioskow, ktéra zawiera:
- liste dostepnych dla Ciebie wnioskow, jakie bedziesz mogt ztozy¢,

- link do pobrania regulaminu stypendialnego — koniecznie zapoznaj sie z regulaminem, poniewaz do
sktadanego wniosku zobowigzany bedziesz ztozy¢ potwierdzajgce ten fakt oswiadczenie,

- linki do instrukcji wypetniania wnioskéw stypendialnych.



Informacje w tabeli dostepnych wnioskéw:

Nazwa — informacja o rodzaju wniosku

Tury — zakres dat, w ktérych mozesz ztozy¢ wniosek

Stan —informacja dotyczgca rozpatrywania wniosku — inaczej status wniosku:

*  Wypetniany — status oznacza to, ze jestes w trakcie wypetniania wniosku i powinienes dokorczy¢
proces i zarejestrowac wniosek. Jesli przy tym statusie zrezygnujesz ze sktadania wniosku — mozesz
go usunac.

«  Zarejestrowany — status oznacza, ze wniosek zostat zarejestrowany w USOSweb. Powinienes go
wydrukowaé, podpisa¢ i wraz z wymaganymi zatgcznikami ztozy¢ w miejscu wskazanym na
stronie Portalu Studenckiego: https://student.awf.wroc.pl/

« Zlozony — status oznacza, ze wniosek wraz z zatacznikami zostat dostarczony do Biura Spraw
Studenckich i pracownik Uczelni zaznaczyt ten fakt w USOSweb.

+  Cofniety do uzupetnienia - status oznacza, ze podczas analizowania dokumentdw stypendialnych
Komisja stwierdzita braki/nieprawidtowosci w dokumentacji. Zostato wystane do Ciebie wezwanie
do uzupetnienia dokumentacji, ktére musisz odebrac i uzupetni¢ braki wskazane w wezwaniu,
W wyznaczonym terminie.

« Cofniety do poprawy - status oznacza, ze podczas analizowania wniosku Komisja stwierdzita
nieprawidfowosci w danych. Wybierz opcje ,popraw” przy wniosku, uzupetnij co potrzeba.



W trakcie poprawy status wniosku zmienia sie na ,Poprawiany”. Po uzupetnieniu wszystkich
potrzebnych danych ponownie zarejestruj wniosek.

Gotowy do rozpatrzenia - status oznacza, ze wniosek zostat zweryfikowany, jest kompletny i
oczekuje na rozpatrzenie przez Komisje Stypendialna.

W trakcie wypetniania wniosku na poszczegdlnych ekranach bedga dostepne przyciski:

na sprawdzanym ekranie;
Mozesz zapisa¢ dane, wyjs¢ z USOSweb i po ponownym zalogowaniu kontynuowacd
wypetnianie wniosku od tego ekranu.

DALEJ Po uzupetnieniu danych na ekranie, przycisk przenosi do kolejnego ekranu

Przycisk dostepny jest na kazdym ekranie - wyswietla sie komunikat o btednych danych

| WROC | Powrdt do poprzedniego ekranu
Powr6t do pierwszego ekranu wniosku

ZAREJESTRUJ Rejestracja uzupetnionego wniosku

Aby rozpocza¢ aplikowanie, przy wniosku o stypendium rektora wybierz opcje ,zacznij wypetnia¢”



Ekran O
Ekran stuzy do weryfikacji uprawnient do otrzymania stypendium rektora.

Na tym ekranie widoczne sg dane o kierunkach, ktore studiujesz w Akademii Wychowania Fizycznego
im. Polskich Olimpijczykow we Wroctawiu.

Jezeli studiowates/studiowatas inne kierunki niz te w Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich
Olimpijczykow we Wroctawiu, uzupetnij dane klikajac przycisk , dodaj”.

Po rozwinieciu tabeli uzupetnij Nazwe Uczelni, kierunek i pozostate wymagane informacje.



Jezeli nie studiowate$/studiowatas w innych uczelniach, przejdz dalej.

Konieczne jest potwierdzenie zgodnosci danych:

Potwierdzam, ze powyzsze dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

Ekran 1

Na tym ekranie zaznacz aktualny program, na ktérym chcesz uzyskaé stypendium rektora i zatwierdz
przyciskiem ,DALEJ”, np.:



Ekran 2

Zostaniesz poproszony przez system o weryfikacje swoich danych. Jezeli nie widzisz w oknie Dane
osobowe swojego Adresu zameldowania - zgtos ten fakt w swoim Dziekanacie. Uzupetnione dane beda

widoczne w USOSweb dopiero po migracji danych i wéwczas bedzie mozliwa kontynuacja uzupetniania
whniosku.

Jezeli podawates juz wczesniej nr konta, bedzie on widoczny w tabeli z danymi.
Jezeli zmienites$ nr konta bankowego, koniecznie zgtos ten fakt w BIURZE SPRAW STUDENCKICH

Na tym ekranie, powiniene$ doda¢ numer rachunku bankowego, na ktory bedzie wyptacona stypendium
rektora.

Aby uzupetni¢ numer konta wybierz przycisk ,ustaw”:



Zostaniesz przeniesiony na zaktadke , konto bankowe i urzad skarbowy”:

Uzupetnij nr konta i wybierz przycisk DODAJ KONTO:

Nastepnie wrd¢ do kontynuacji uzupetniania wniosku — wybierz liste wnioskéw:

Odszukaj wniosek o stypendium rektora na liscie w czesci ,Wnioski, ktére zaczate$ wypetnia¢” i wybierz
Lkontynuuj wypetnianie”

Ekran 3



Na tym ekranie wskaz z jakiego tytutu ubiegasz sie o przyznanie stypendium rektora.

Po wskazaniu kryteriow wybierz przycisk DALEJ, aby przejs¢ do kolejnego ekranu.

Ekran 5

Na tym ekranie wskaz w jakiej Uczelni uzyskates$ Srednig ocen, ktdrg podajesz we wniosku o stypendium
rektora.



Ekran 6
Na tym ekranie uzupetnij dane dotyczace Sredniej ocen.

Jezeli na poprzednim ekranie wskazate$ Akademie Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we
Wroctawiu:

- na ekranie 6 uzupetnij Srednia - oblicz j3 samodzielnie zgodnie z wytycznymi z Regulaminu Studiow:

Srednia ocen z calego poprzedniego roku studiéw (dwa semestry) zgodnie z §
30 Regulaminu studiow :

1. Na potrzeby liczenia $redniej jako ocen¢ egzaminacyjng z przedmiotu
ustala si¢ Srednig arytmetyczng ocen z obu termindéw egzaminacyjnych

z zaokragleniem do czgsci setnych, jesli student przystapil do egzaminu
dwukrotnie.

2. Srednig oceng semestru studiéw ustala sie jako $rednig arytmetyczna
ocen koncowych ze wszystkich przedmiotow sktadajacych sie na plan
studiow danego semestru (w tym z praktyk), z zastrzezeniem § 26 ust. 7,

z zaokragleniem do czg¢$ci setnych. Do $redniej nie wlicza si¢ ocen

z egzaminow certyfikacyjnych.

3. W obliczeniach $redniej semestru w miejscu brakujacej oceny koncowe;j
z przedmiotu sktadajacego si¢ na plan studiow danego semestru przyjmuje
si¢ liczbe 2,0, jesli brak oceny wystapit z powodu:

1) niezaliczenia przedmiotu, na ktéry student byt zapisany w danym
semestrze studiow, w tym takze nieprzystagpienia do egzaminu

w zadnym z termindéw sesji egzaminacyjnej;

2) niezapisania si¢ studenta na przedmiot objety planem danego semestru
studiow (w tym réwniez przedmiot do wyboru).

4. W przypadku niezapisania si¢ studenta na przedmiot dziekan uzupetnia
w informatycznym systemie obstugi studidéw dane konieczne do uwzglednienia
brakow podczas liczenia $rednie;.

5. Srednig ocene kilku semestrow studiow ustala sie zgodnie z ust. 2-3,
biorgc pod uwage koncowe oceny z przedmiotéw uwzgledniane przy
obliczeniach $redniej ze wszystkich semestrow studiow branych pod uwage
w tych obliczeniach.

6. Srednig ocene catych studiéw ustala si¢ zgodnie z ust. 2, biorac pod
uwage koncowe oceny z przedmiotoéw uwzgledniane przy obliczeniach
sredniej ze wszystkich semestrow studiow.

7. Srednie wymienione w ust. 2, 5 i 6 s liczone przez informatyczny system
obstugi studidéw na podstawie wpisanych do niego ocen z poszczegdlnych
przedmiotow.

8. Ocena z przedmiotu studiow moze by¢ tylko raz uwzgledniona

w rozliczaniu semestru studiéw lub catych studiow.

Wyliczona Srednia przez Studenta bedzie weryfikowana na podstawie Srednich
przekazanych przez Dziekanat bezposSrednio do Biura Spraw
Studenckich. Student nie musi zatem samodzielnie dostarcza¢ zaswiadczenia
potwierdzajacego Srednia
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Jezeli na poprzednim ekranie wskazates inng uczelnie:

- na ekranie 6 uzupetnij srednig obliczong przez siebie,

- wskaz rodzaj Sredniej i skale ocen

- dostarcz ze swojego dziekanatu stosowne zaswiadczenie potwierdzajgce Srednig ocen za poprzedni
rok akademicki

W kazdym przypadku, po uzupetnieniu danych, wybierz przycisk DALEJ.

Jezeli wskazates, ze o stypendium rektora ubiegasz sie na podstawie osiggniec artystycznych, naukowych
i/lub sportowych, wowczas na kolejnych ekranach bedziesz zobowigzany uzupetni¢ odpowiednio dane.

Zasada dodawania osiggniecia jest taka sama dla wszystkich typéw:

11



- odszukaj w katalogu osiggniecie, na podstawie ktérego ubiegasz sie o stypendium

+

- wybierz przycisk dodaj | _ otworzy sie okno dla wskazanego osiggniecia, w ktérym musisz dodac opis i
date wystgpienia tego osiggniecia.

PRZYKtAD:

Jezeli chcesz dodac kilka osiggnie¢ danego typu, powtdrz te czynnosci odpowiednio. Po uzupetnieniu
osiggnie¢ wybierz przycisk DALEJ, aby przejs¢ do kolejnego ekranu.
INFORMACIJE UZUPEENIAJACE

Kolejny ekran zawiera oswiadczenia, ktdre pojawig sie na wniosku o stypendium rektora.

Oswiadczenia s3 wymagane.
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Whniosek o stypendium rektora na rok akademicki 2023/2024

Informacje uzupetniajace

@ przejdz do szczegotow wypetnianego wniosku

s v pocasre | we | seaawns | e | owie |

Oswiadczenia

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za przestepstwo okreslone w art. 286 Kodeksu karnego - Kto, w celu osiagniecia korzysci
majgtkowej, doprowadza inng osobe do niekorzystnego rozporzadzenia wlasnym lub cudzym mieniem za pomocg wprowadzenia jej
w biad albo wyzyskania btedu lub niezdolnosci do nalezytego pojmowania przedsiebranego dziatania, podlega karze pozbawienia
wolnosci od & miesiecy do lat 8 oswiadczam, ze:

1. Zapoznatem sie z zasadami przyznawania pomocy materialnej okreslonymi w Regulaminie swiadczen dla studentow i
doktorantow, w tym z okolicznosciami, ktdre wykluczaja uprawnienia do tej pomocy.

& 2. Zobowigzuje sie do zwrotu nienaleznie pobranych Swiadczen.

9 3 Zapoznatem{-am) sie z tredcig klauzuli informacyjnej] RODO zawarte] w regulaminie swiadczen dla studentdw i doktorantdw,
w tym z informacja o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich
poprawiania

& 4. Podane przeze mnie we wniosku dane s3 zgodne ze stanem faktycznym.

] Wyrazam zgode na doreczanie pism za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej - USOSweb w postepowaniu wszczetym
niniejszym wnioskiem. Jako adres elektraniczny wskazuje adres e-mail znajdujgcy sie we wniosku o przyznanie stypendium.

[wncé v pocaste | we | seeawns | apise | owie |

Po ztozeniu oswiadczen przejdz do kolejnego ekranu przyciskiem DALEJ.
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PODSUMOWANIE

Na tym ekranie nalezy zapoznac sie z informacjg zamieszczong w oknie oraz zarejestrowac¢ wniosek.

Zarejestrowanego wniosku nie mozna juz modyfikowac, ale jesli wiesz, ze zarejestrowate$ wniosek
z btedami, zgtos sie do jednostki, w ktorej bedziesz sktada¢ wniosek w formie papierowej.

Masz tutaj mozliwos¢ podgladu wniosku, ktéry przed zarejestrowaniem zawiera znak wodny
,NIEZATWIERDZONE". Taki wniosek nie zostanie przyjety!!!

Whniosek, ktéry chcesz ztozy¢ najpierw ZAREJESTRUJ, nastepnie wydrukuj i wraz z zatgcznikami ztéz
w miejscu wskazanym na stronie Portalu Studenckiego: https://student.awf.wroc.pl/
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