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INSTRUKCJA SKŁADANIA WNIOSKU  
w USOSweb 

 
 

STYPENDIUM REKTORA 
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Droga Studentko, Drogi Studencie,   

Poniżej przedstawiamy instrukcję wypełniania wniosku o przyznanie stypendium rektora w uczelnianym 
systemie USOSweb. 

 

Kolejne etapy w trakcie składania wniosku: 

Po zalogowaniu się do uczelnianego systemu USOSweb wybierz zakładkę DLA WSZYSTKICH i przejdź do 
modułu Wnioski 

 

 

 

W module Wnioski zostaniesz przeniesiony na stronę Lista wniosków, która zawiera: 

- listę dostępnych dla Ciebie wniosków, jakie będziesz mógł złożyć, 

- link do pobrania regulaminu stypendialnego – koniecznie zapoznaj się z regulaminem, ponieważ do 
składanego wniosku zobowiązany będziesz złożyć potwierdzające ten fakt oświadczenie, 

- linki do instrukcji wypełniania wniosków stypendialnych. 
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Informacje w tabeli dostępnych wniosków: 

Nazwa – informacja o rodzaju wniosku  

Tury – zakres dat, w których możesz złożyć wniosek  

Stan – informacja dotycząca rozpatrywania wniosku – inaczej status wniosku:  

• Wypełniany – status oznacza to, że jesteś w trakcie wypełniania wniosku i powinieneś dokończyć 
proces i zarejestrować wniosek. Jeśli przy tym statusie zrezygnujesz ze składania wniosku – możesz 
go usunąć.  

• Zarejestrowany – status oznacza, że wniosek został zarejestrowany w USOSweb. Powinieneś go 
wydrukować, podpisać i wraz z wymaganymi załącznikami złożyć w miejscu wskazanym na 
stronie Portalu Studenckiego: https://student.awf.wroc.pl/ 

•  

• Złożony – status oznacza, że wniosek wraz z załącznikami został dostarczony do Biura Spraw 
Studenckich i pracownik Uczelni zaznaczył ten fakt w USOSweb.  

• Cofnięty do uzupełnienia - status oznacza, że podczas analizowania dokumentów stypendialnych 
Komisja stwierdziła braki/nieprawidłowości w dokumentacji. Zostało wysłane do Ciebie wezwanie 
do uzupełnienia dokumentacji, które musisz odebrać i uzupełnić braki wskazane w wezwaniu,  
w wyznaczonym terminie.  

• Cofnięty do poprawy - status oznacza, że podczas analizowania wniosku Komisja stwierdziła 
nieprawidłowości w danych. Wybierz opcję „popraw” przy wniosku, uzupełnij co potrzeba.  
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W trakcie poprawy status wniosku zmienia się na „Poprawiany”. Po uzupełnieniu wszystkich 
potrzebnych danych ponownie zarejestruj wniosek. 

• Gotowy do rozpatrzenia - status oznacza, że wniosek został zweryfikowany, jest kompletny i 
oczekuje na rozpatrzenie przez Komisję Stypendialną.  

 

W trakcie wypełniania wniosku na poszczególnych ekranach będą dostępne przyciski: 

 

 
Przycisk dostępny jest na każdym ekranie - wyświetla się komunikat o błędnych danych 
na sprawdzanym ekranie; 

 
Możesz zapisać dane, wyjść z USOSweb i po ponownym zalogowaniu kontynuować 
wypełnianie wniosku od tego ekranu. 

 Po uzupełnieniu danych na ekranie, przycisk przenosi do kolejnego ekranu 

 Powrót do poprzedniego ekranu 

 Powrót do pierwszego ekranu wniosku 

 
Rejestracja uzupełnionego wniosku 

 

 

Aby rozpocząć aplikowanie, przy wniosku o stypendium rektora wybierz opcję „zacznij wypełniać” 
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Ekran 0  

Ekran służy do weryfikacji uprawnień do otrzymania stypendium rektora.  

Na tym ekranie widoczne są dane o kierunkach, które studiujesz w Akademii Wychowania Fizycznego 
im. Polskich Olimpijczyków we Wrocławiu. 

 

 

Jeżeli studiowałeś/studiowałaś inne kierunki niż te w Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich 
Olimpijczyków we Wrocławiu, uzupełnij dane klikając przycisk „dodaj”.   

 

Po rozwinięciu tabeli uzupełnij Nazwę Uczelni, kierunek i pozostałe wymagane informacje.  
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Jeżeli nie studiowałeś/studiowałaś w innych uczelniach, przejdź dalej.  

Konieczne jest potwierdzenie zgodności danych: 

 

 

Ekran 1  

  

Na tym ekranie zaznacz aktualny program, na którym chcesz uzyskać stypendium rektora i zatwierdź 
przyciskiem „DALEJ”, np.: 
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Ekran 2  

Zostaniesz poproszony przez system o weryfikację swoich danych. Jeżeli nie widzisz w oknie Dane 
osobowe swojego Adresu zameldowania - zgłoś ten fakt w swoim Dziekanacie. Uzupełnione dane będą 
widoczne w USOSweb dopiero po migracji danych i wówczas będzie możliwa kontynuacja uzupełniania 
wniosku. 

 

 

Jeżeli podawałeś już wcześniej nr konta, będzie on widoczny w tabeli z danymi.  

Jeżeli zmieniłeś nr konta bankowego, koniecznie zgłoś ten fakt w  BIURZE SPRAW STUDENCKICH 

Na tym ekranie, powinieneś dodać numer rachunku bankowego, na który będzie wypłacona stypendium 
rektora.  

 

Aby uzupełnić numer konta wybierz przycisk „ustaw”: 
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Zostaniesz przeniesiony na zakładkę „konto bankowe i urząd skarbowy”: 

 

 

Uzupełnij nr konta i wybierz przycisk DODAJ KONTO: 

 

 

Następnie wróć do kontynuacji uzupełniania wniosku – wybierz listę wniosków: 

 

Odszukaj wniosek o stypendium rektora na liście w części „Wnioski, które zacząłeś wypełniać” i wybierz 
„kontynuuj wypełnianie”  

 

Ekran 3  
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Na tym ekranie wskaż z jakiego tytułu ubiegasz się o przyznanie stypendium rektora. 

 

Po wskazaniu kryteriów wybierz przycisk DALEJ, aby przejść do kolejnego ekranu.  

 

Ekran 5  

Na tym ekranie wskaż w jakiej Uczelni uzyskałeś średnią ocen, którą podajesz we wniosku o stypendium 
rektora.   

 



 

 
10 

 

Ekran 6  

Na tym ekranie uzupełnij dane dotyczące średniej ocen.  

Jeżeli na poprzednim ekranie wskazałeś Akademię Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczyków we 
Wrocławiu:  

- na ekranie 6 uzupełnij średnią  - oblicz ją samodzielnie zgodnie z wytycznymi z Regulaminu Studiów: 

 
Średnia ocen z całego poprzedniego roku studiów (dwa semestry) zgodnie z  § 

30  Regulaminu  studiów : 
 
1. Na potrzeby liczenia średniej jako ocenę egzaminacyjną z przedmiotu 
ustala się średnią arytmetyczną ocen z obu terminów egzaminacyjnych 
z zaokrągleniem do części setnych, jeśli student przystąpił do egzaminu 
dwukrotnie. 
2. Średnią ocenę semestru studiów ustala się jako średnią arytmetyczną 
ocen końcowych ze wszystkich przedmiotów składających się na plan 
studiów danego semestru (w tym z praktyk), z zastrzeżeniem § 26 ust. 7, 
z zaokrągleniem do części setnych. Do średniej nie wlicza się ocen 
z egzaminów certyfikacyjnych. 
3. W obliczeniach średniej semestru w miejscu brakującej oceny końcowej 
z przedmiotu składającego się na plan studiów danego semestru przyjmuje 
się liczbę 2,0, jeśli brak oceny wystąpił z powodu: 
1) niezaliczenia przedmiotu, na który student był zapisany w danym 
semestrze studiów, w tym także nieprzystąpienia do egzaminu 
w żadnym z terminów sesji egzaminacyjnej; 
2) niezapisania się studenta na przedmiot objęty planem danego semestru 
studiów (w tym również przedmiot do wyboru). 
4. W przypadku niezapisania się studenta na przedmiot dziekan uzupełnia 
w informatycznym systemie obsługi studiów dane konieczne do uwzględnienia 
braków podczas liczenia średniej. 
5. Średnią ocenę kilku semestrów studiów ustala się zgodnie z ust. 2-3, 
biorąc pod uwagę końcowe oceny z przedmiotów uwzględniane przy 
obliczeniach średniej ze wszystkich semestrów studiów branych pod uwagę 
w tych obliczeniach. 
6. Średnią ocenę całych studiów ustala się zgodnie z ust. 2, biorąc pod 
uwagę końcowe oceny z przedmiotów uwzględniane przy obliczeniach 
średniej ze wszystkich semestrów studiów. 
7. Średnie wymienione w ust. 2, 5 i 6 są liczone przez informatyczny system 
obsługi studiów na podstawie wpisanych do niego ocen z poszczególnych 
przedmiotów. 
8. Ocena z przedmiotu studiów może być tylko raz uwzględniona 
w rozliczaniu semestru studiów lub całych studiów. 
 

Wyliczona średnia przez Studenta będzie weryfikowana na podstawie średnich 
przekazanych przez Dziekanat bezpośrednio do Biura Spraw 

Studenckich. Student nie musi zatem samodzielnie dostarczać zaświadczenia 
potwierdzającego średnią 

-  
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Jeżeli na poprzednim ekranie wskazałeś inną uczelnię:  

- na ekranie 6 uzupełnij średnią obliczoną przez siebie, 
- wskaż rodzaj średniej i skalę ocen 
- dostarcz ze swojego dziekanatu stosowne zaświadczenie potwierdzające średnią ocen za poprzedni 

rok akademicki 

 

-  

W każdym przypadku, po uzupełnieniu danych, wybierz przycisk DALEJ. 

Jeżeli wskazałeś, że o stypendium rektora ubiegasz się na podstawie osiągnięć artystycznych, naukowych 

i/lub sportowych, wówczas na kolejnych ekranach będziesz zobowiązany uzupełnić odpowiednio dane.  

Zasada dodawania osiągnięcia jest taka sama dla wszystkich typów:  
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- odszukaj w katalogu osiągnięcie, na podstawie którego ubiegasz się o stypendium  

- wybierz przycisk  - otworzy się okno dla wskazanego osiągniecia, w którym musisz dodać opis i 

datę wystąpienia tego osiągnięcia. 

PRZYKŁAD: 

 

Jeżeli chcesz dodać kilka osiągnięć danego typu, powtórz te czynności odpowiednio. Po uzupełnieniu 

osiągnięć wybierz przycisk DALEJ, aby przejść do kolejnego ekranu. 

INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE  

 

Kolejny ekran zawiera oświadczenia, które pojawią się na wniosku o stypendium rektora.  

Oświadczenia są wymagane. 
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Po złożeniu oświadczeń przejdź do kolejnego ekranu przyciskiem DALEJ. 
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PODSUMOWANIE  

 

Na tym ekranie należy zapoznać się z informacją zamieszczoną w oknie oraz zarejestrować wniosek.  

Zarejestrowanego wniosku nie można już modyfikować, ale jeśli wiesz, że zarejestrowałeś wniosek  
z błędami, zgłoś się do jednostki, w której będziesz składać wniosek w formie papierowej. 

 

 

  

 

Masz tutaj możliwość podglądu wniosku, który przed zarejestrowaniem zawiera znak wodny 
„NIEZATWIERDZONE”. Taki wniosek nie zostanie przyjęty!!!  

Wniosek, który chcesz złożyć najpierw ZAREJESTRUJ, następnie wydrukuj i wraz z załącznikami złóż  
w miejscu wskazanym na stronie Portalu Studenckiego: https://student.awf.wroc.pl/ 

 

 


