INSTRUKCJA SKEADANIA WNIOSKU
w USOSweb

ZAPOMOGA



Droga Studentko, Drogi Studencie,

Ponizej przedstawiamy instrukcje wypefniania wniosku o przyznanie zapomogi w uczelnianym systemie
USOSweb.

Kolejne etapy w trakcie sktadania wniosku:

Po zalogowaniu sie do uczelnianego systemu USOSweb wybierz zaktadke DLA WSZYSTKICH i przejdZ do
modutu Wnioski

W module Whnioski zostaniesz przeniesiony na strone Lista wnioskow, ktéra zawiera:
- liste dostepnych dla Ciebie wnioskow, jakie bedziesz mogt ztozy¢,

- link do pobrania regulaminu stypendialnego — koniecznie zapoznaj sie z regulaminem, poniewaz do
sktadanego wniosku zobowigzany bedziesz ztozy¢ potwierdzajgce ten fakt oswiadczenie,

- linki do instrukcji wypetniania wnioskéw stypendialnych.



Informacje w tabeli dostepnych wnioskéw:

Nazwa — informacja o rodzaju wniosku

Tury — zakres dat, w ktérych mozesz ztozy¢ wniosek

Stan — informacja dotyczaca rozpatrywania wniosku — inaczej status wniosku:

*  Wypetniany — status oznacza to, ze jeste$ w trakcie wypetniania wniosku i powinienes dokoriczy¢
proces i zarejestrowac wniosek. Jesli przy tym statusie zrezygnujesz ze sktadania wniosku — mozesz
go usunacd.

« Zarejestrowany — status oznacza, ze wniosek zostat zarejestrowany w USOSweb. Powinienes go
wydrukowaé, podpisa¢ i wraz z wymaganymi zatgcznikami ztozy¢ w miejscu wskazanym na
stronie Portalu Studenckiego: https://student.awf.wroc.pl/

« Zlozony — status oznacza, ze wniosek wraz z zatgcznikami zostat dostarczony do Biura Spraw
Studenckich i pracownik Uczelni zaznaczyt ten fakt w USOSweb.

«  Cofniety do uzupetnienia - status oznacza, ze podczas analizowania wniosku i zatgcznikéw Komisja
stwierdzita braki w dokumentacji. Zostato wystane do Ciebie wezwanie do uzupetnienia
dokumentacji, ktore musisz odebrac i uzupetni¢ braki wskazane w wezwaniu, w wyznaczonym
terminie.

«  Cofniety do poprawy - status oznacza, ze podczas analizowania wniosku Komisja stwierdzita
nieprawidfowosci w danych. Wybierz opcje ,popraw” przy wniosku, uzupetnij co potrzeba.



W trakcie poprawy status wniosku zmienia sie na ,Poprawiany”. Po uzupetnieniu wszystkich
potrzebnych danych ponownie zarejestruj wniosek.

Gotowy do rozpatrzenia - status oznacza, ze wniosek zostat zweryfikowany, jest kompletny i
oczekuje na rozpatrzenie przez Komisje Stypendialna.

.

W trakcie wypetniania wniosku na poszczegdélnych ekranach beda dostepne przyciski:

SPRAWDZ Przycisk dostepny jest na kazdym ekranie — wyswietla sie komunikat o btednych danych
na sprawdzanym ekranie;

Mozesz zapisa¢ dane, wyjs¢ z USOSweb i po ponownym zalogowaniu kontynuowac
wypetnianie wniosku od tego ekranu.

Po uzupetnieniu danych na ekranie, przycisk przenosi do kolejnego ekranu
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Powrdét do poprzedniego ekranu

e Naeeani=d Powrdt do pierwszego ekranu wniosku
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ZAREJESTRUJ Rejestracja uzupetnionego wniosku

Aby rozpocza¢ aplikowanie, przy wniosku o zapomoge wybierz opcje ,zacznij wypetnia¢”



Ekran O
Ekran stuzy do weryfikacji uprawnient do otrzymania zapomogi.

Na tym ekranie widoczne sg dane o kierunkach, ktore studiujesz w Akademii Wychowania Fizycznego
im. Polskich Olimpijczykow we Wroctawiu.

Jezeli studiowates/studiowatas inne kierunki niz te w Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich
Olimpijczykéw we Wroctawiu, uzupetnij dane klikajgc przycisk ,dodaj”.

Po rozwinieciu tabeli uzupetnij Nazwe Uczelni, kierunek i pozostate wymagane informacje.



Jezeli nie studiowate$/studiowatas w innych uczelniach, przejdz dalej.

Konieczne jest potwierdzenie zgodnosci danych:

Potwierdzam, ze powyzsze dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

Jezeli otrzymates$/otrzymatas zapomoge w innych uczelniach, uzupetnij dane klikajac przycisk ,dodaj”.

Po rozwinieciu tabeli uzupetnij Nazwe Uczelni, kierunek i poziom studiow:

Na tym ekranie system wyswietli informacje o przyznanych zapomogach w danym okresie w Akademii
Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykdw we Wroctawiu, np.:

Zapomogi przyznane w uczelni w roku akademickim 2023/2024:

Lp. Kierunek Rodzaj

1 Budownictwo (inzynierskie, stacjonarne) pierwszego stopnia

Jezeli uzupetnites poprawnie wszystkie informacje - na dole strony potwierdz, ze dane znajdujgce sie na
ekranie sg zgodne ze stanem faktycznym i przejdz do kolejnego ekranu



Ekran 1

Na tym ekranie zaznacz aktualny program, na ktérym chcesz uzyska¢ zapomoge i zatwierd?Z przyciskiem
,DALEJ”, np.:

Ekran 2

Zostaniesz poproszony przez system o weryfikacje swoich danych. Jezeli nie widzisz w oknie Dane
osobowe swojego Adresu zameldowania - zgtos ten fakt w swoim Dziekanacie. Uzupetnione dane beda
widoczne w USOSweb dopiero po migracji danych i wowczas bedzie mozliwa kontynuacja uzupetniania
wniosku.



Na tym ekranie, powiniene$ doda¢ numer rachunku bankowego, na ktéry bedzie wyptacona zapomoga.

Jezeli podawates$ juz wczesniej nr konta, bedzie on widoczny w tabeli z danymi.

Jezeli zmienites$ nr konta bankowego koniecznie zgtos ten fakt w BIURZE SPRAW STUDENCKICH

Aby uzupetnié numer konta wybierz przycisk ,,ustaw”:

Zostaniesz przeniesiony na zaktadke , konto bankowe i urzad skarbowy”:

Uzupetnij nr konta i wybierz przycisk DODAJ KONTO:

Po uzupetnieniu numeru konta wrd¢ do kontynuacji uzupetniania wniosku — wybierz liste wnioskéw:



Odszukaj wniosek o zapomoge na liscie w czesci ,, Wnioski, ktdre zaczates wypetniac” i wybierz , kontynuuj
wypetnianie”.

Numer konta zostat uzupetniony, wybierz przycisk Dalej, aby przejs¢ do kolejnego ekranu.

Ekran 3

Na tym ekranie wskaz i uzasadnij powdd ubiegania sie o przyznanie zapomogi:



Jezeli dane sg poprawne wybierz przycisk DALEJ, aby przejs¢ do kolejnego ekranu.

Ekran 4

Na tym ekranie uzupetnij, jakie dokumenty dotgczysz do wniosku o przyznanie zapomogi.

Aby doda¢ nazwe zatgcznika uzyj przycisku ,dodaj” i krétko opisz dodawany dokument, np.:
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INFORMACIE UZUPELNIAJACE

Kolejny ekran zawiera oswiadczenia, ktore pojawig sie na wniosku o zapomoge.

Oswiadczenia s3 wymagane.

Po ztozeniu oswiadczen przejdz do kolejnego ekranu przyciskiem DALEJ.
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PODSUMOWANIE

Na tym ekranie nalezy zapoznac sie z informacjg zamieszczong w oknie oraz zarejestrowac¢ wniosek.

Zarejestrowanego wniosku nie mozna juz modyfikowac, ale jesli wiesz, ze zarejestrowate$ wniosek
z btedami, zgtos sie do jednostki, w ktorej bedziesz sktada¢ wniosek w formie papierowej.

Na tym ekranie masz mozliwos$¢ podgladu wniosku, ktéry przed zarejestrowaniem zawiera znak wodny
,NIEZATWIERDZONE". Taki wniosek nie zostanie przyjety!!!

Whniosek, ktéry chcesz ztozy¢ najpierw ZAREJESTRUJ, nastepnie wydrukuj i wraz z zatacznikami zté6z w
miejscu wskazanym na stronie Portalu Studenckiego: https://student.awf.wroc.pl/
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